УТВЕРЖДАЮ
Глава Усть-Абаканского поссовета
С.А. Новоселов
« 14  » марта 2016 год № 42-п
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Информационной службы (стол справок)
ЗАДАЧИ: Ведение справочной работы ПВР.Подчиняется начальнику ПВР
ОБЯЗАННОСТИ:

· прибыть на ПВР, уточнить обстановку и получить задачу;
· получить необходимые документы, имущество и инвентарь;
· оборудовать и подготовить к работе рабочее место, принять участие воборудовании и подготовке к работе ПВР;
· быть подготовленным с информацией о работе ПВР;
· [bookmark: _GoBack]иметь телефонный  справочник    администрации и эвакоорганов района,обеспечить; с ними телефонную, при необходимости мобильную связь;
· отвечает за разъяснительную и консультативную работу, обеспечивает своевременную информацию, радиофикацию ПВР, доставку периодической печати и обслуживание почтовой связью.
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