Порядок работы по подготовке документов для проведения аукционов в электронной форме
в администрации Усть-Абаканский поссовет.
Когаленок В.П. , Новоселов С.А., Аврамова В.А. – разрабатывают план мероприятий по муниципальным программам, сверяют с бухгалтерией о наличии средств и согласовывают с Администрацией Усть-Абаканского района.

Бухгалтерия – получает уведомление о финансировании тех или иных работ и  информирует об этом главу, в срок не позднее одного для с момента получения, а также  Аврамову В.А. (в кабинете главы  или зам. главы) либо информирует о денежных средствах по той же схеме имеющихся в бюджете.

Аврамова В.А. определяет с Когаленок В.П., Новоселовым С.А. в присутствии бухгалтерии не позднее одного для после получения информации о финансировании работ-  определяют наименование работ, сумму по объектно, а также вносит изменения  в план мероприятий муниципальных программ не позднее дня следующего за днем определения наименовании работ.
         Бухгалтерия  присваивает код бюджетной классификации

Когаленок В.П., Новоселов С.А. готовят тех. задание, определяет разработчиков сметы, передает в юр отдел для принятия, проведения аукциона, котировок.
         Аврамова В.А.  в течение одного дня с момента получения  информации о наименовании работ  отражает коды классификацтии ОКВЭДи ОКПД


Юр. Отдел вносит изменения в план-график в течение 3-х дней с момента получения документов и в течение 2-х дней готовит аукционную документацию и размещает извещение на официальном сайте.

Когаленок В.П., Новоселов С.А. показывают подрядчикам объемы работ, подписывают акты о сделанных работах. В случае изменения работ с подрядчиком пишут соглашения об изменении и передают их Аврамовой В.А., а тек же в юр. отдел.

Аврамова В.А. проверяет пакет документов от подрядчиков, делает заявки   передает в однодневный  срок в бухгалтерию документы для оплаты % софинансирования, копии акта выполненных работ и форм КС2 и КС3 передаются в юр.отдел

          Бухгалтерия в трехдневный срок после получения документов по исполнению контракта перечисляет Подрядчику денежные средства полученные в качестве обеспечения контракта,  копии документов передает в юр. отдел.

Бухгалтерия осуществляет контроль за оплатой % софинансирования , при оплате передает Аврамовой В.А. сведения. 
            Аврамова В.А.  копию платежного поручения о перечислении % софинансирования передает в составе заявки на перечисление денежных средств Администрации района, РХ.
